UBND XA MY bUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY PUC B Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 54/Qb-MNMDB My Pire, ngay 26 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc va Ndi quy co quan
Truwong Mam non My Dirc B ndm hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY PUC B

Can cit Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 va cdc van ban sira doi, bé sung
hién hanh;

Can civ Vin ban hop nhat s6 09/2026/VBHN-TT- BGDDT ngay 23/7/2026
cua B¢ Giao duc va Dao tao ban hanh Piéu 1é Trieong mam non;

Thyc hi¢n Cong van s6 5555/BGDDT-GDPT ngay 18/8/2026 cuia Bo Gido
duc va Dado tgo vé viéc hudng dan 16 chirc va hoat dong cua co so gido duc
mam non, phé thong cong lap sau sdp xép;

Can cir Quyet dinh so ... /OP-UBND ngay .../.../2026 cua UBND xa My
Pt vé viéc sdp xep, t6 chu’c lai Truong Maém non My Puc B;

Can cit Quyét dinh s6 ...... /OP-MNMBB ngay 19/8/2026 cua Hiéu truong
Trieong Mdm non My Birc B vé phdn cong, bé tri va iy quyén nhiém vu Ban
Giam hiéu;

Can cit Ké hoach phwong hwéng, chién lwoc phdt trién Truong Mam non
My Birc B giai doan 2026-2030, tam nhin dén nam 2035;

Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2026-2027 ciia T ruong Mam
non My Duc B;

Xét yéu cau thong nhdt qudn tri, né nép lam viéc va tinh hinh thie té cia
nha truong sau sdp xeép.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché lam viéc va Noi quy
co quan Truong Mam non My Birc B nam hoc 2026-2027”.

Piéu 2. Quy ché 14 can ctr théng nhét dé Ban Giam hiéu, cac to, bo phan va
toan thé vién chirc, nguoi lao dong thuc hién nhiém vy, chap hanh né nép, phdi
hop cong tac, bao ddm an toan va chiu trach nhiém gidi trinh trong toan trudong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Trang Ngoan

Noi nhdn:

- UBND xa My buc (b/c);
- Ban Giam hiéu;
—Cécté,béphan;

- CBGVNYV nha truong;

- Luu: VT.

THUdNG
mm HD“



QUY CHE
LAM VIEC VA NOI QUY CO QUAN
TRUONG MAM NON MY PUC B NAM HOQC 2026-2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 54/0D-MNMPB ngay 26/08/2026 ciia
Hiéu truéng Truong Mam non My Dirc B)
Chwong I. QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc; trach nhiém, thim quyén;
ché do ké hoach, hoi hop, thong tin, bao céo; né nép co quan; trach nhiém bao
dam an toan; quan 1y tai san, dir liéu; kiém tra, danh gia va xu 1y vi pham trong
Truong Mam non My Dtc B.

2. Béi tuong ap dung gdm Hiéu trudng, cac Phé Hiéu truong, TO trudng,
T pho, vién chirc, nguoi lao dong va cac bd phan thudc nha truong.

3. Quy ché duoc ap dung thong nhit tai Truong chinh, cac phan hiéu va
diém truong; khong hinh thanh né nép, thu tuc hodc co ché quan 1y riéng theo
don vi cli trude sap nhap.

4. Co ché phdi hop chi tiét gitra Truong chinh, phan hiéu va diém trudong
thuc hién theo Quy ché phdi hop riéng cua nha trudng.

Piéu 2. Muc tiéu va gia tri diéu hanh

1. Xay dung mot nha truong thdng nhat vé to chirc, chuan chit luong, quy
trinh, dir liéu va van hoa; timg budc thu hep chénh léch giira cac dia diém.

2. Bao dam moi quyét dinh va hanh vi nghé nghiép huéng dén an toan,
quyén loi, su phat trién toan dién va hanh phuc cua tré.

3. Thye hién chu dé nim hoc “Poan két - P6i méi - Sang tao - Phat trién”;
phat huy gia tri cbt 16i “Yéu thuong - An toan - Trach nhiém - Hop tac - Sang
tao - Phat trién”.

4. Xay dung van hoa “Mot nha truong - Mot tam nhin - Mot chuan chét
luong - Cung phat trién”; khong phan biét truong cii, diém 16n hay diém nho.

Pi¢u 3. Nguyén tic lam viéc

1. Hi€u trudéng chiu trach nhiém toan di¢n va cudi cung vé hoat dong cua
nha trudng theo tham quyén.

2. Thuc hién nguyén tic “6 r0”: 10 nguoi, 10 viéc, 1o trach nhi¢m, rd tham
quyén, 1 thoi gian, rd két qua.

3. Mot viéc giao mot dau moi chu tri; ca nhan, bd phan lién quan co6 trach
nhiém phéi hop, cung cap thong tin va hoan thanh phan viéc dung thoi han.



4. Viéc duoc xtr 1y ¢ cip gan nhat c6 di thAm quyén; van dé vuot thim
quyén hodc lién quan an toan tré, nhan sy, tai chinh - tai san, phap ly, dir liéu,
truyén thong va uy tin nha trudng phai bao céo ngay Hiéu truong.

5. Khong phat sinh ho so, sb sach, biéu mau, cudc hop hodc bao céo trung
1ap khi phap luat va nha truong khong yéu ciu.

6. Quyén chu dong ludén gan véi trach nhiém giai trinh; moi c4 nhan phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh, hanh vi, dit liéu va san pham cong viéc thudc
pham vi dugc giao.

Chwong II. TRACH NHIEM VA THAM QUYEN

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. T chire thuc hién chién luge phat trién, ké hoach nam hoc, chuong trinh
gido duc, cac quy ché va nhiém vu do co quan quan Iy giao.

2. Quyét dinh co cdu td chirc, phan cong, ty quyén, bd tri va diéu phdi doi
ngii; quan 1y tai chinh, tai san, co s& vat chat, dir liéu va cac ngudn luc cta nha
truong.

3. Phé duyét ké hoach chung; chu tri giao ban Ban Giam hiéu; quyét dinh
cac van dé lién linh vuc, vuot tham quyén hodc co nguy co anh huong dén tré,
tai chinh, phép 1y va uy tin nha trudng.

4. T6 chire thyc hién dan cha, cong khai, ddi thoai, tiép nhéan phan anh; bao
dam quyén va loi ich hop phap cua tré, vién chire, ngudi lao dong va cac bén
lién quan.

5. Kiém tra, giam sat, danh giad trach nhiém; yéu cau khic phuc; khen
thuong, xtr Iy hodc kién nghi xtr Iy theo quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cic Phé Hiéu truéng

1. Chiu trach nhi¢m truéc Hi¢u truong va trude phap luat vé nhiém wvu,
quyén han dugc phan cong hodc oy quyeén.

2. Thyc hién dong thoi trach nhiém diéu hanh dia ban duoc giao va trach
nhiém dau méi linh vyc chung toan trudng theo Quyét dinh phan cong Ban
Giam hiéu.

3. Chu dong giai quyét cong viéc thuong xuyén trong pham vi dugc giao;
khong tu ¥ Gy quyén lai; khong ban hanh quy dinh riéng trai v6i quy dinh chung.

4. Bao cao Hiéu truong kip thoi khi c¢6 su ¢6, rai ro, van dé vuot tham
quyén hodc chua théng nhét gitta cac dau moi.

Pi¢u 6. Phan cong cic Pho Hiéu truong

1. Ba Nguyén Thi Huong: bé tri tai Truong chinh, phu trach Trudng chinh
va Piém trudng thon Ai; 1am dau moi toan trudng vé cham soc, nudi dudng, ban



tra, y té truong hoc, bao dam chét luong/tu danh gia, co so vat chét, thi dua -
khen thudng va cac nhiém vu dugc Hi€u trudng giao.

2. Ba Hoang Thi Kim Ngan: bd tri tal Phan hiéu $6 1, phu trach Phan hi¢u
s6 1 va Piém truong thon Thanh Ha; 1am ddu mbi toan truong vé CNTT, chuyén
ddi s, sang kién, an toan - an ninh - PCCC, méi truong sang - xanh - sach - dep,
truyén thong, pho cap, tuyén sinh va cac nhiém vu dugc Hiéu trudng giao.

3. Ba Pinh Thi Thuyét: bd tri tai Phan hiéu sd 2, phu trach Phan hiéu sb 2
va Piém truong thon Pong Chiém; lam dau méi toan truong vé gido duc, kiém
tra nd1 bg, danh gia chuan nghé nghiép, boi dudng chuyén mon, hoc li¢u - thiét
bi gido duc va cac nhiém vu duoc Hi¢u truéng giao.

4. Khi c6 Quyét dinh phan cong mdi cua Hi¢u trudng, thuc hién theo Quyét
dinh méi ma khong phai sira Quy ché néu nguyén tic quan tri khong thay doi.

Piéu 7. Trach nhiém ciia To truéng, To pho

1. Céc t6 duge to chire thdng nhét toan trudng, khong thanh 1ap t6 riéng tai
tirng phan hiéu, diém truong.

2. T6 trudng to chirc hoat dong cua to, dan dit chuyén mon/nghiép vu, hd
tro thanh vién, theo ddi chat lugng san phém va tham muu cai tién.

3. T6 pho gitp Tb trudng, phu trach phan viée duoc giao va thay To trudng
khi dugc phan cong.

4. T truong, T phé phéi hop Pho Hi¢u truong phu trach linh vuc va dia
ban; khong lam thay trach nhi€ém ca nhan va khong tu dat thu tuc, hd so trai quy
dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia vién chirc, nguwoi lao dong

1. Thuc hién dung vi tri viéc lam, phan cong, lich cong tac va quy trinh
chuyén mon; chiu trach nhiém vé tién do, chat lugng, an toan va hd so thude
nhi¢m vu dugc giao.

2. Chu dong bao cdo nguy co, su c¢d, kho khan; khong che giéu, tri hoan
hodc tu xtr 1y van dé vuot tham quyén.

3. Chap hanh diéu dong, hd tro giita cac dia diém theo phan cong; ban giao
cong viéc, tré, tai san va hd so day di.

4. Bao v¢ dir li¢u, thong tin, hinh anh cua tré va dé)ng nghiép; str dung tai
san, thiét bi, tai khoan sb dang muc dich.

Chuwong I1I. CHE PO LAM VIEC VA NE NEP CO QUAN

Pi¢u 9. Thoi gio 1am viée, triee va ¢é mit tai vi tri

1. Vién chtc, nguoi lao dong thuc hi¢n thoi gid lam viée, thoi gio nghi
ngoi, lich tryc, ca lam va lich cham soc - gido duc theo phép luét, ké hoach nam
hoc va lich dugc Hiu trudng phé duyét.



2. C6 mat dang gio tai vi tri dugc phan cong; khong tu y roi vi tri, doi ca,
d6i 10p, d6i dia ban hodc nho nguoi lam thay khi chua dugc chap thuan.

3. Truong hop nghi, dén mudn hodc co viéc dot xuit phai bao dung dau
mdi va hoan thién thu tuc theo quy dinh.

4. Khong t6 chirc viéc riéng, ban hang, quang cao hoic hoat dong khong
lién quan nhiém vu trong thoi gian lam viéc.

Pi¢u 10. Trang phuc, tic phong va mdi truomg lam viéc

1. Trang phuc gon gang, lich sy, an toan, phu hgp mdi trudng su pham va
hoat dong voi1 tré; st dung bdo hd lao dong/trang phuc chuyén moén khi vi tri
viéc 1am yéu cau.

2. Giit tac phong chuin muyc; khong str dung rugu bia, chat kich thich trong
thot gian 1am viéc hoac khi thyc hién nhiém vy; khong hut thudc tai khuon vién
theo quy dinh.

3. Gilr gin v¢ sinh, trat tu, canh quan; khu vuc lam viéc, 16p hoc, bép, kho,
phong chirc ning phai duge sip xép khoa hoc va bao dam an toan.

Piéu 11. Ché @j ké hoach va giao viéc

1. K& hoach chién lugc 1a dinh hudng dai han; ké hoach nim hoc cu thé hoa
muc tiéu chién luoc; ké hoach thang, tudn va nhiém vu ca nhan phai bam muc
tiéu, chi ti€u, san phém va tho1 han.

2. Mdi nhiém vu trong tdm phai xac dinh dau mdi chu tri, nguoi phéi hop,
san pham/két qua can dat va han hoan thanh.

3. Khong 1ap ké hoach riéng cho tirng diém truong néu ndi dung cé thé tich
hop trong ké hoach chung; dac thu dia diém duoc cu thé hoa béng phu luc hoac
phan cong.

Pi¢u 12. Giao ban, hi hop, tap huin va sinh hoat chuyén mén

1. Ban Giam hi¢u giao ban theo lich Hi¢u truéng; ndi dung tip trung vao an
toan, tién do, nhan su, chét luong cham soc - gido duc, nudi dudng, CSVC, tai
chinh - tai san, dit liéu va cac vain dé can quyét dinh.

2. Nguoi duoc triéu tap phai tham du day du, ding gio, chuan bi ndi dung;
truong hop ving phai bao va dugc chap thuan.

3. Hop khi can dé quyét dinh, phéi hop hodc xur Iy van d&; han ché hop chi
dé truyén dat thong tin co thé thuc hién bang van ban/nén tang sb.

4. Sinh hoat chuyén mon c6 thé truc tiép, truc tuyén hodc két hop; ting chia
sé gitra cac dia diém, du gid - ho tro thuc cht.

5. Trong cudc hop, tap huén, han ché st dung dién thoai c4 nhan néu khong
phuc vu cong viéc.



6. Két luan cudc hop phai 10 viéc, nguoi chu tri, thoi han, san phém va cach
bao cdo.

Piéu 13. Ludng xir 1y cong viéc

1. Viéc phat sinh tai dia ban bao Phé Hi€u trudéng phu trach dia ban; néu
thudc linh vyc chung thi ddng thoi chuyén ddu mdi linh vuec.

2. Viéc lién linh vuc phai xac dinh mot dau mbi tong hop; néu chua thong
nhat thi trinh Hiéu truong quyét dinh, khong dé tranh chéap trach nhiém lam
cham cong viéc.

3. Ho so trinh Hiéu trudng phai néu rd van dé, can clr, phuong an dé xut, y
kién ddu mdi lién quan va ndi dung can quyét dinh.

4. Viéc khan cép uu tién bdo v¢ tré, con nguoi va tai san trudc; bao cao
ngay sau khi trién khai bién phap ban dau phu hop.

Piéu 14. Uy quyén va ky vin ban

1. Uy quyén phai ding thim quyén, pham vi, thoi han; ngudi duoc ty
quyén chiu trach nhiém va khong tu y ay quyén lai.

2. Van ban nhan danh nha truong, quyét dinh vé nhan sy, tai chinh - tai san,
hop déng, mua sdm, stra chita, thu - chi va ndi dung thudc tham quyén Hiéu
truong do Hiéu trudng ky hodc ky thay khi c6 uy quyén phu hop.

3. Pho Hiéu trudng co6 thé duyét/xac nhan hd so nghiép vu trong pham vi
phan cong nhung khong lam phat sinh nghia vu tai chinh hodc thay d6i chu
truong da dugc phé duyét.

Chwong IV. AN TOAN TRE VA TRACH NHIEM NGHE NGHIEP

Piéu 15. Pon, tra va ban giao tré

1. Thyuc hién ding quy trinh nhéan, ban giao va tra tré; khong dé tré roi khu
vuc quan ly khi chua x4c dinh ngudi don phu hop.

2. Théng tin bét thudng vé ngudi don, stc khoe hodc tdm 1y tré phai duoc
xac minh va bao ngudi phu trach.

3. Khéng giao tré cho nguoi khong du diéu kién hoic chua duge gia dinh
xac nhan theo quy dinh cua truong.

4. Viéc ban giao tré gifta gido vién, 16p hodc dia diém phai rd ngudi nhén,
thoi diém va tinh trang can luu ¥.

Pi¢u 16. Quan Iy va bao vé tré trong ngay

1. Khong dé tré ngoai tAm quan sat & khu vuc c6 nguy co; kiém dém tré khi
chuyén khong gian, hoat dong ngoai troi, su kién va tinh huéng khan cip.

2. Khong phat than thé, ¢p an, nhdt, bé mic, doa nat, xtc pham hodc st
dung bién phap giy ton thuong thé chét, tinh than cia tré.



3. Bdo dam an toan trong an, ngu, v¢ sinh, vui choi, hoc tap; chu y tré co
van dé strc khoe, di ing hodc nhu cau hd trg dic biét.

4. Moi tai nan, ddu hiéu bat thuong, nghi ngd bao lyc/xam hai hoic nguy
co mét an toan phai dugc bao vé, so clru va bao cdo ngay.

Piéu 17. An toan thwe pham va ban tri

1. Thyc hién dung quy trinh giao nhan thyc pham, kiém thuc, so ché, ché
bién, chia n, van chuyén, lru mau va vé sinh.

2. Khong nhan hodc st dung thyc pham khong bao dam ngudn gbc, chit
luong; khong tu y thay ddi thue don, dinh luong hodc dung thuc phém ngoai
quy trinh.

3. Khi phat hién diu hiéu mét an toan phai dimg st dung, bao toan
mau/chimg ctr can thiét, bao ngay nguoi phu trach va Hiéu trudng; wu tién xur 1y
stc khoe tré.

4. Gido vién, nhan vién thuc hién ding trach nhiém giao nhan, chia an, theo
ddi tré dn va thong tin di ing/thuc pham can tranh.

Pi¢u 18. PCCC, dién, nuérc, thiét bi va phong chong tai nan

1. Khong tu ¥ dau ndi dién, sir dung thiét bi sinh nhiét, héa chat hodc vat
dung nguy hiém trai quy dinh.

2. Cudi ca/ngay kiém tra khu vuc duogc giao; tat thiét bi, khoa ctra, kiém tra
dién/nudc theo trach nhiém.

3. Chip hanh phuong an thoat nan, dién tdp va hudng dan an toan; khong
che chin 16i thoat hiém hodc can tré phuong tién chita chay.

4. Phat hién hu hong/nguy co phai ding st dung, canh béo khu vie néu can
va bao dé xur Iy.

Chuwong V. TAI SAN, TAI CHINH VA CO SO VAT CHAT

Piéu 19. Quan Iy va sir dung tai san

1. Tai san dugc quan 1y thdng nhit toan trudng, st dung dung muc dich,
tiét kiém va c6 trach nhiém; ca nhan nhan ban giao phai bao quan, bao hong kip
thoi.

2. Khong ty ¥ mang tai san ra khoi truong, di chuyén gitta dja diém, cho
muon, suta chira, thanh 1y hoac thay ddi muc dich sir dung khi chua dugc phép.

3. Uu tién diéu chuyén, dung chung giita cic dia diém trudc khi dé xuat
mua mai.

4. Mat, hong hodc str dung sai tai san phai bao ngay va dugc xem xét trach
nhiém theo quy dinh.



Diéu 20. Thu - chi, mua sam, tai trg va sira chira

1. Khong ca nhan, 16p, td hodc dia diém nao duoc tu y thu tién, gilr quy,
huy dong dong gop, nhan tai trg, dat mua hang hoa/dich vu hodc cam két véi
nha cung cip nhan danh nha trudng.

2. Moi khoan thu, chi, mua sim, stra chira, hop déng va tai tro thuc hién
theo phap luat, Quy ché chi tiéu nodi bd, du toan, ké hoach va tham quyén.

3. Khong nhan hoa héng, lg1 ich hoac qua tang nham tac dong dén lya chon
nha cung cép, danh gid, phan cong hoic quyét dinh cong viéc.

4. Nhu cau mua sim, sta chita phai phan anh dtng thyc té; wu tién an toan
va diéu kién tdi thiéu, tranh mua trung, ling phi.

Chuong VI. THONG TIN, HO SO, DU LIEU VA TRUYEN THONG

Diéu 21. Ho so, bao cdo va dir liéu

1. Ho so, dit liéu phai chinh xac, cip nhat dung han, luu trit dung noi;
khong 1ap ho so song song ngoai yéu cau.

2. B4o céo dinh ky theo biéu mau chung; khong yéu cau cung mot bao cdo
giri nhidu dau mdi; dir liu dd co trén hé théng khéng yéu cau nhép lai néu
khong co6 1y do nghi¢p vu.

3. Thong tin bdo cao phai dung, du, sach, séng; ro nguén, thoi diém va
nguoi chiu trach nhiém.

4. Khong dung tai khoan cua ngudi khac, khong chia sé mat khau; phai
khoa thiét bi khi roi vi tri va bao ngay khi mat tai khoan/di liéu.

5. Tai li€u c6 dir liéu c4 nhan, thong tin sirc khoe hoac thong tin nhay cam
phai dugc bao vé, chi chia sé ding nguoi, dung muc dich.

Pic¢u 22. Pién thoai, mang xa hdi, hinh anh va phat ngon

1. Khong st dung dién thoai ca nhan lam giam kha nang gidm sat tré hoac
anh huong chat luong cong viéc.

2. Khong quay/chyp tré tiy tién trong thoi diém nhay cam; anh, video hoat
dong chi st dung cho muc dich gido duc, truyén théng phu hop va dang quy
dinh vé quyén riéng tu.

3. Khong dang thong tin ndi b, su ¢d, mau thuan, dit liéu c4 nhéan, anh
chup van ban mat/nhay cam 1én mang xa hdi hodc nhom khong co tham quyén.

4. Chi nguoi dugc phan céng moi cung cip thong tin chinh thirc nhan danh
nha truong vé su ¢d, khiéu nai, tai chinh, an toan hodc van dé nhay cam.

5. Khi str dung coéng cu s6/Al phuc vu cong viéc phai bao dam an toan
thong tin, khong dua dir liéu cd nhan nhay cam hodc tai liéu mat 1én hé théng
khong dugc phép.



Chwong VII. VAN HOA CO QUAN VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 23. Vin hoa hop tic va ing xir ndi bd

1. Ton trong ddng nghiép; gop ¥ tap trung vao cong viéc va giai phap;
khong xtc pham, mia mai, noi x4au, tao phe nhom hodc phat tan tin ddn.

2. Khong phan biét don vi cii, Truong chinh, phan hiéu hay diém truong;
thanh tich cia mot dia diém 13 thanh tich chung, khé khin cia mét dia diém 1a
trach nhiém phdi hop chung.

3. Khi duoc diéu dong, hd tro dia diém khac, ¢4 nhan c6 trach nhiém hop
tac va ban giao ddy du.

4. Bat dong duogc giai quyét qua trao doi tryc tiép va kénh quan 1y; khong
dua mau thuan ndi bo 1én mang x4 hoi.

Picéu 24. Tiép cha me tré, cong dan va khach dén truong

1. Huéng dan lich su, ding dau mdi; bao dam an ninh, an toan va khong
lam anh hudng hoat dong cua tré.

2. Khach vao khu vuc 16p, bép, kho, phong hd so hodc khu vuc han ché
phai theo quy dinh va duogc ngudi co trach nhiém hudng dan.

3. Phan 4nh, kién nghi duoc ghi nhan va chuyén ding dau méi; khong tranh
cdi, d6i co hodc ty hira giai quyét vugt tham quyén.

4. Thong tin vé tré dugc trao doi dung ngudi ¢ trach nhiém, ton trong
quyén riéng tu; khong cong khai van dé strc khoe, hoan canh gia dinh hodc ndi
dung nhay cadm trén nhoém chung.

Chwong VIII. KIEM TRA, BAO CAO SU CO, PANH GIA VA XU
LY VI PHAM

Piéu 25. Kiém tra ndi bd

1. Kiém tra theo ké hoach va ddt xuét khi can; vu tién tu van, hd trg, phong
ngira rai ro va cai tién chat luong.

2. Han ché kiém tra chong chéo; sir dung chung minh chung; khong phat
sinh hd so khong can thiét.

3. Két luan kiém tra phai xac dinh ndi1 dung can khic phuc, nguoi thuc
hién, thoi han va viée kiém tra lai.

Piéu 26. Bao cdo va xir Iy sw ¢d

1. Sy ¢6 vé an toan tré, stc khoe, ATTP, PCCC, an ninh, tai san, tai chinh,
dir liéu hodc truyén théng phai bao ngay theo ludng xt Iy cong viéc.

2. Nguo1 c6 mat tai hién trudng phai vu ti€n bié€n phap an toan trong pham
vi kha nang va trach nhiém; khong chd du thu tuc mdi bao vé, so ctiru hodc dua
tré khoi nguy co.



3. Khong tu y x0a, sura, ti€u huy chung cu, dir ligu, mau vat hodc tai liéu
lién quan.

4. Bao cdo phai trung thuc, du dir kién, néu vi¢c da xur 1y, hién trang va dé
xuat; cham bao, che gidu hoic cung cap thong tin sai duoc xem xét trach nhiém.

Piéu 27. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu

1. Panh gia dua trén tién do, chat lugng san pham, két qua thuc té, trach
nhiém, kha ning phéi hop, chap hanh né nép va mirc do cai tién.

2. Béi v6i can bd quan 1y phu trach dia ban, két qua gin v6i mic do
chuyén bién cta dia ban vé an toan, chét luong, CSVC, dir li¢u va td chire thuc
hién.

3. Két qua danh gia ndi bo 1a ngudn minh ching, khong thay thé quy trinh
danh gia bt budc theo phap luat.

4. Céch lam tt duoc ghi nhan, chuén hoa va chia sé toan truong.

Diéu 28. Khen thwéng, nhic nhé va xir Iy vi pham

1. C4 nhén thuc hién t6t, chit dong phong ngira rai ro, hd trg dong nghiép
va co sang kién cai tién duoc ghi nhdn, biéu duong hodc dé nghi khen thudng
theo quy dinh.

2. Vi pham Quy ché dugc nhic nho, yéu cau khic phuc hodc xem xét trach
nhiém tuy tinh chat, mirc do va hau qua; bao dam khach quan va quyén giai
trinh.

3. Truong hop gay thiét hai, mat an toan, vi pham phap luat hoic co diu
hiéu nghiém trong duogc xir Iy/bao cao co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

4. Nghiém cam bao che vi pham, tra thi ngudi phan 4nh ding quy dinh
hoic loi dung phan anh dé vu khdng, xtic pham nguoi khac.

Chuwong IX. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 29. Trach nhiém trién khai

1. Ban Giam hiéu, T trudng, T pho c6 trach nhiém phé bién, hudng dan,
kiém tra, nhic nhd va to chirc thuc hién Quy ché trong pham vi phu trach.

2. Van thu va cic ddu mbi lién quan tham muu quan 1y vin ban, luu tri,
theo doi viéc thuc hién; bao dam moi dia diém tiép can cung mot phién ban van
ban.

3. Cong doan va cac to chic doan thé phdi hop tuyén truyén, giam sat, gop
Vv va xay dung moi truong lam viéc doan két, dan chu, trach nhiém, hanh phtc.

4. Noi dung lién quan timg vi tri viéc lam duoc cu thé hoa bang quy trinh,
phan cong va hudng dan chuyén moén nhung khong dugc trai Quy ché nay.



Piéu 30. Hiéu lwc, ra soat va sira doi

1. Quy ché co hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh ¢ hiéu luc va ap
dung trong nam hoc 2026-2027.

2. Céac quy dinh trudc day cta nha trudng trai hodc trung lap voi Quy ché
nay hét hiéu luc ké tir ngdy 4p dung.

3. Quy ché duoc ra soat khi c6 van ban mdi, thay ddi co cdu, nhan su hodc
yéu cau thyuc tién; moi stra ddi phai diing tham quyén, duoc thong tin cong khai
va hudng dén 1oi ich cua tré, sy tién bo cua doi ngil va chét lugng chung cua nha
truong.

Nguyén Thi Trang Ngoan



